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คู่มือการสั่งซืื้อแบบพิมพ์ทางการศืึกษาื(ปพ.) 

 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครพนม จัดทําคู่มือการส่ังซื้อ 

แบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) ขึน้เพื่อใช้เป็นแนวปฏิบัติสําหรับสถานศึกษาทุกแหง่ทุกสังกัด  ในการส่ังซื้อ 

แบบพิมพ์ทางการศึกษา ดังนี ้
 

แบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพืน้ฐาน พ.ศ. 2551 ใช้สําหรับการออกหลักฐานทางการ 

ศึกษาให้ กับนักเรียนในสถานศึกษา เป็นแบบพิมพ์ชนิดใช ้ กับเครื่องคอมพวิเตอร ์ ม ี2 แบบ คือ 1.แบบ 

ควบคุม 2. แบบไม่ควบคุม  ดังนี ้
 

1. แบบควบคุมืมืีื4ืประเภท 
(สถานศึกษาจะตื องขออนุญาตจัดซ้ือในนามผืูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม 

1.1 ระเบ ียนแสดงผลการเร ียน (ปพ.1) มี 3 ระด ับ ได ้แก ่ 
- ระด ับประถมศ ึกษา (ปพ.1: ป) 
- ระด ับมัธยมศ ึกษาตอนต ้น (ปพ.1: บ) 
- ระด ับมัธยมศ ึกษาตอนปลาย (ปพ.1: พ) 

1.2 ประกาศนียบ ัตร (ปพ.2) มี 2 ระด ับ  ไดแก ่ 
- การศ ึกษาภาคบ ังคับฯ (จบช ั้นมัธยมศ ึกษาป ีท่ี 3) (ปพ.2: บ) 
- การศึกษาข้ันพื้นฐานฯ (จบช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 6)  (ปพ.2: พ) 

 

2. แบบไมื่ควบคุมืมืีื2ืประเภท 
 

(สถานศึกษาสามารถสั่งซืื้อโดยตรงกืับองคการค าของืสกสค.) 
 

2.1 แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.3) ม ี3 ระด ับ ได ้แก ่ 
 

- ระด ับประถมศ ึกษา (ปพ.3:ป) 
- ระด ับมัธยมศ ึกษาตอนต ้น (ปพ.3:บ) 
- ระด ับมัธยมศ ึกษาตอนปลาย (ปพ.3:พ) 
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ข้ันตอนการขออนืุญาตซอแบบพิมพ์ทางการศืึกษาื(แบบควบคืุม) 

 

1.  กรณีซ้ือในนามของผู อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม 
- สถานศึกษาทําหนังสือขออนุญาตซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษาพร้อมแนบสําเนาการชําระเงิน  

ค ่าแบบพิมพ์ทางการศึกษาและค ่าขนส่งไปยังสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครพนม (รายละเอียด
หนื าื4, ื 11ืและื12) หากไม่ชําระเงินก่อน องค์การค้าของ สกสค. จะไม่จําหน่ายแบบพิมพ์ให้ 

- เจ้าหน้าท่ีฯ รับเรื่องและตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
- เสนอผู้มีอํานาจลงนาม 
-  สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครพนมส่งเอกสารการขออนุญาตจัดซื้อแบบพิมพ์ 

ทางการศึกษาไปยังองค์การค้าของ สกสค. (ตืัวอยื่างหนาื ืื6ื )ื

2.ืื กรณีซ้ือดื วยตนเอง 

-  สถานศึกษาทําหนังสือขออนุญาตซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา  ไปยังสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
มัธยมศึกษานครพนม  (ตัวอย่างหน าื5) 

 

- เจ้าหน้าท่ีฯ รับเรื่องและตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
- เสนอผู้มีอ ํานาจลงนาม 
- แจ ้งให ้สถานศ ึกษามารับหนังสือขออนุญาตซื้อแบบพ ิมพ์ทางการศึกษา (แจงทางโทรศ ัพท์หร ือLine) 
- สถานศึกษานาํหนงัสือขออน ุญาตซื้อแบบพ ิมพ ์ทางการศึกษาท่ีสําน ักงานเขตพ ื้นท่ีการศ ึกษา 

มัธยมศึกษานครพนม  ออกให้พร้อมบัตรข้าราชการหรือบัตรประชาชนของผู้จัดซื้อหรือผู้ท่ีได้มอบหมายไปติดต่อ

ขอซื้อกับองค์การค้าของ สกสค. หรือร้านศึกษาภัณฑ์พาณิชย ์ องค์การค้าฯ (รายละเอียดหน าื7) 
 

ข้ันตอนการขออนืุญาตซอืื้ ื แบบพิมพื์แบบพิมพ์ทางการศึกษาื(แบบไม่ควบคุม) 
 

- สถานศึกษาทําหนงัสือขออน ุญาตซื้อแบบพ ิมพ ์ทางการศึกษาไปต ิดต ่อขอซื้อกับองค์การค้าของ 
สกสค.หร ือร้านศึกษาภ ัณฑ ์พาณิชย ์ องค์การค้าฯ (ตืัวอยื่างหน าื8ืและื9) 

 

ข้ันตอนการรืับแบบพิมพ์ทางการศึกษาื-ืลงทะเบียนแบบพืิมพื์ทางการศึกษาื ดําเนินการดังนี้ 
 

1.  กรณซ้ืีอในนามของผู อํานวยการสํานักงานเขตพืื้นท่ีการศกึษามัธยมศึกษานครพนม 

- องค์การค้าของ สกสค. จัดส่งแบบพิมพ์ถึงสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครพนม  
- เจ้าหน้าท่ีฯ รับเรื่องและตรวจสอบ 
- เจ้าหน้าท่ีฯ ลงทะเบ ียนแบบพ ิมพ ์ทางการศึกษา (ตืัวอยื่างหน าื13) 

 

- แจ้งสถานศ ึกษามารับแบบพ ิมพ ์ทางการศึกษา (แจ ้งทางโทรศ ัพท์หร ือLine) 
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2. กรณีซ้ือดื วยตนเอง 
- ผู้จัดซื้อหร ือผู้ได ้รับมอบหมายด ําเน ินการจัดซื้อแบบพ ิมพ ์ทางการศึกษากบัองค์การค้าของ สกสค. 

หร ือร้านศึกษาภ ัณฑ ์พาณิชย ์ องค์การค้าฯ 
- ช ําระค่าแบบพ ิมพ ์ฯ 
- รับแบบพิมพ์ฯ พร้อมใบเสร็จรับเงิน โดยใหจั้ดเก็บใบเสร็จรับเงินไว้ท่ีสถานศึกษา 
- สถานศ ึกษารายงานการซื้อแบบพิมพ์มายังสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครพนม 

 เพื่อลงทะเบียน (รายละเอืียดหน าื10ืและื13 ) 
 

วิธืีการชําระค่าแบบพิมพ์ทืางการศึกษาืสามารถชําระได ดังนี้ 
  โอนเง ินผ่านธนาคารกร ุงไทย จํากัด (มหาชน) สาขานครพนม บ ัญช ีออมทร ัพย ์ 408-1-87386-0  

(องค์การค้าฯ ได ้รับการยกเว ้นไม่ต ้องเสียภาษีเง ินได ้น ิต ิบ ุคคล จึงไม่ต ้องหกภาษี ณ ท่ีจ่าย) 
 

การส่งใบเสร็จืรับเงืิน 
 

1. องค์การค้าฯ ส่งใบเสร ็จร ับเง ินของสถานศ ึกษาท่ีช ําระเง ินค่าแบบพ ิมพ ์แล้ว ถึงสําน ักงานเขตพ ื้นท่ีการศึกษา
มัธยมศึกษานครพนม มาพร้อมกับแบบพิมพ์ 

2. เจ้าหน้าท่ีฯ รับเรื่องและตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3. สําน ักงานเขตพ ื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครพนม ส่งใบเสร ็จร ับเง ินให้กับสถานศึกษาพร้อมกับแบบพิมพ์ที่

ส่ังซื้อ
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ตืัวอยื่างืื หนงืั ืสือขออนญืืาตสั่งซืื้อแบบพิมืพื์ฯืโดยจัดซ้ือในนามของืผอ.สพม.นครพนมื(แบบควบคมืุื ) 
 

ท่ี ศธ   โรงเรียน 
 
 

(ว ัน เด ือน ป ี ท่ีออกหน ังสือ) 

เร ื่อง ขออน ุญาตซ ื้อแบบพ ิมพ ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขัน้พ ื้นฐาน 

เร ียน ผู้อ ํานวยการสําน ักงานเขตพ ื้นท่ีการศ ึกษามัธยมศึกษานครพนม 
 

สิ่งที่ส่งมาด ้วย สําเนาการช ําระเง ิน จํานวน 1 ฉบ ับ 
 

ด ้วย โรงเร ียน                           มีความประสงค์ขอส่ังซื้อแบบพ ิมพ ์ทางการศึกษา ตาม
หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข ั้นพ ื้นฐาน พ ุทธศักราช 2551 ชน ิดใช ้ก ับเคร ื่องคอมพ ิวเตอร์ เพ ื่อใช ้ในการออก 
หล ักฐานทางการศ ึกษาให ้แก ่น ักเร ียนในสถานศ ึกษา โดยจ ัดซื้อในนามของผู ้อ ํานวยการส ําน ักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษามัธยมศึกษานครพนม ด ังนี ้

 

1. จํานวน (เล่มหร ือแผ่น) 
2. จํานวน (เล่มหร ือแผ่น) 
3. จํานวน (เล่มหร ือแผ่น) 

ท้ังน ี้ โรงเร ียน ได ้ช ําระค่าแบบพ ิมพ ์และค่าขนส่งแล้ว จํานวน บาท 
รายละเอ ียดตามส่ิงท่ีส่งมาด ้วยด ังแนบ 

 

จึงเร ียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณา 
 
 

ขอแสดงความน ับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โรงเรียน 
โทร.  
มือถือ 
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ตืัวอยื่างืื หนงืั ืสือขออนุญืืาตสั่งซืื้อแบบพิมพ์ื จัดซ้ือด วยตนเองื(แบบควบคมุ) 
 
 
 
 
 
 
 

ท่ี ศธ โรงเรยีน 
 

 
 

(ว ัน เด ือน ป ี ) 

เรื่อง ขออน ุญาตซื้อแบบพมิพ ์หลักสูตรแกนกลางการศ ึกษาขัน้พ ื้นฐาน  

เรียน ผู้อ ํานวยการสําน ักงานเขตพ ื้นท่ีการศ ึกษามัธยมศึกษานครพนม 

ด ้วย โรงเรียน มคีวามประสงค์ขอซือ้แบบพ ิมพ ์ทางการศึกษา 
หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขัน้พื้นฐาน พุทธศักราช 2551 ชนิดใช้กับเครื่องคอมพิวเตอร์  เพ ื่อใช ้ในการออก
หลักฐานทางการศึกษาให้นักเรยีนในสถานศึกษา ด ังน ี้ 

 

1. จํานวน (เล่มหรอืแผ่น) 
2. จํานวน (เล่มหรอืแผ่น) 
3. จํานวน (เล่มหรอืแผ่น) 

โดยมอบหมายให ้ (นาย/นาง/นางสาว) ต ําแหน ่ง  
โรงเรียน เลขประจําตัวประชาชน ............................เป ็นผู้ด ําเน ินการจัดซื้อ 

 

จึงเรียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณา 
 
 

ขอแสดงความน ับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โรงเรียน 
โทร.  
มือถือ 
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ตืัวอยื่างืื หนังืสือขออนญืืุาตสั่งซืื้อแบบพิมพ์ฯื(แบบควบคมุ) 

ที่ ศธ 04305/  สําน ักงานเขตพืน้ท่ีการศ ึกษานครพนม 

ถนนปิยะมหาราชาลัย อ ําเภอเมือง นพ 48000 
 

      (วัน เดือน ปี ท่ีออกหนังสือ) 
 

เรื่อง ขออน ุญาตซื้อแบบพมิพ ์หลักสูตรแกนกลางการศ ึกษาขัน้พ ื้นฐาน 
 

เรียน  ผู้อ ํานวยการองค์การค ้าของสําน ักงานคณะกรรมการส่งเสร ิมสว ัสด ิการ 
และสว ัสด ิภาพครูและบคุลากรทางการศึกษา 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย  สําเนาการชําระเงิน   จํานวน 1 ฉบับ 
 

ตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการ ได้มีคําส่ังให้ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา เป็นผู้ส่ังซื้ อ 
แบบพิมพ์สําหรับสถานศึกษาในสังกัดท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ีการศึกษา นั้น 

โรงเรียน   ....................... อําเภอ .............. จังหวัดนครพนม  สังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
มัธยมศึกษานครพนม ประสงค์ขอซื้อแบบพิมพ์ระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางทางการศึกษาขั้น
พื้นฐาน พุทธศักราช 2551  แบบพิมพ์ชนิดใช้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ ดัง  

1. (ปพ.1:บ) ระเบียนแสดงผลการเรียน     จํานวน ...... เล่ม 
2. (ปพ.1:พ) ระเบียนแสดงผลการเรียน     จํานวน ...... เล่ม 
3. (ปพ.2:บ) ประกาศนียบัตรฯ (ตามคําส่ังศธ.ท่ี สพฐ.1058/2563)  จํานวน .......  แผ่น 
4. (ปพ.2:พ) ประกาศนียบัตรฯ (ตามคําส่ังศธ.ท่ี สพฐ.1058/2563) จํานวน  ..........  แผ่น 

ในการนี้ สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครพนม ได้ชําระเงินจํานวนดังกล่าว ในนาม
องค์การค้าของ สกสค. (องค์การค้าของคุรุสภา) แล้ว โดย โอนผ่านบัญชีธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)                     
สาขานครพนม เลขท่ีบัญชี 408-1-87386-0เป็นจํานวนเงิน ..................... เรียบร้อยแล้ว ปรากฏตามเอกสารท่ีแนบ 

 จึงเรียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณา 
 

ขอแสดงความน ับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มส่งเสรมการจัดการศึกษา 
โทร./โทรสาร 0 42 516 217 
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ตืัวอยื่างืื หนังืสือขออนญืืุาตสั่งซืื้อแบบพิมพ์ฯืโดยจัดซ้ือดื วยตนเองื(แบบควบคมุ) 

สถานศกืึ ื ษานำ ไปติดืตื่อขอซ้ือทืี่องคกื์ารคื า ของืสกสค.หรือร านศกืึ ื ษาภัณืืฑ์พืืาณิชืยื์ืองค์การคื า ฯ 

ที่ ศธ 04305/  สําน ักงานเขตพืน้ท่ีการศ ึกษานครพนม 

ถนนปิยะมหาราชาลัย อ ําเภอเมือง นพ 48000 
 
 

 

เรื่อง ขออน ุญาตซื้อแบบพมิพ ์หลักสูตรแกนกลางการศ ึกษาขัน้พ ื้นฐาน 
 

เรียน  ผู้อ ํานวยการองค์การค ้าของสําน ักงานคณะกรรมการส่งเสร ิมสว ัสด ิการ 
และสว ัสด ิภาพครูและบคุลากรทางการศึกษา 

 

ตามท่ีกระทรวงศึกษาธ ิการ ได ้มีคําส่ังให้ผู้อ ํานวยการสําน ักงานเขตพ ื้นท่ีการศึกษา เป ็นผู้ส่ังซื้อ 
แบบพ ิมพ ์สําหรับสถานศึกษาในสังกัดท่ีอย ู่ในเขตพ ื้นท่ีการศ ึกษา น ั้น 

 

โรงเรียน อําเภอ................จังหวัดนครพนม สังก ัดสําน ักงานเขตพ ื้นท่ีการศ ึกษา
มัธยมศึกษานครพนม ประสงค์ขอซอ ื้  แบบพ ิมพ ์ระเบียนแสดงผลการเร ียนหล ักสูตรแกนกลางทางการศ ึกษาขัน้
พ ื้นฐาน พุทธศักราช 2551  แบบพ ิมพ ์ชน ิดใช ้ก ับเครื่องคอมพ ิวเตอร์ ด ังน ี้ 

1. (ปพ.1:บ) ระเบียนแสดงผลการเรียน     จํานวน ...... เล่ม 
2. (ปพ.2:บ) ประกาศนียบัตรฯ (ตามคําส่ังศธ.ที่ สพฐ.1058/2563)  จํานวน .......  แผ่น 
3. (ปพ.2:พ) ประกาศนียบัตรฯ (ตามคําส่ังศธ.ท่ี สพฐ.1058/2563) จํานวน  ..........  แผ่น 

 

โดยมอบหมายให ้ ต ําแหน ่ง โรงเรยีน เลขประจําตัว

ประชาชน .................................. เป ็นผู้ด ําเน ินการจัดซื้อ  

 จึงเรียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณา 
 

ขอแสดงความน ับถือ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มส่งเสรมการจัดการศึกษา 
โทร./โทรสาร 0 42 516 217 



โรงเรียน 
โทร. มือ
ถือ 
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ตืัวอยื่างืื หนงืั ืสือขออนญืุืื าตสั่งซืื้อแบบพิมืพื์ฯืสถานศกืึษาจดืั ื ซืื้อเองื(แบบไมื่ควบคมุ) 
โดยนำ ไปตดืิ ื ต่อืขอซ้ือทืี่องคกื์ารค าของืสกสค.หรือร านศึกษาภณืืัฑ์พืืาณืิชยื์ืองค์การค าฯ 

 
 
 
 
 
 

 

ท่ี ศธ โรงเรยีน 
 

 
 

(ว ัน เด ือน ป ี ท่ีออกหน ังสือ)  

เรื่อง ขออน ุญาตซื้อแบบพ ิมพ ์หลักสูตรแกนกลางการศ ึกษาขัน้พ ื้นฐาน 

เรียน ผู้อ ํานวยการองค์การค ้าของสําน ักงานคณะกรรมการส่งเสร ิมสว ัสด ิการ 
และสว ัสด ิภาพครูและบคุลากรทางการศึกษา 

 

ด ้วย โรงเรียน สังก ัดสําน ักงานเขตพ ื้นทก ี่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม
มีความประสงค์ขอส่ังซื้อแบบพ ิมพ ์ทางการศึกษา  หลักสูตรแกนกลางการศ ึกษาขั้นพื้นฐานพุทธศักราช 2551 เพ ่ือใช ้ใน
การออกหลักฐานทางการศ ึกษาให้แก ่น ักเรียนในสถานศึกษา ด ังน ี้ 
 

แบบรายงานผู้สําเรจ็การศึกษา (ปพ.3) ชน ิดใช ้ก ับเคร ื่องคอมพ ิวเตอร ์
 

1. จํานวน แผ่น 

2. จํานวน แผ่น 

3. จํานวน แผ่น 

โดยมอบหมายให ้ (นาย/นาง/นางสาว) ต ําแหน ่ง 
โรงเรียน เป ็นผู้ด ําเน ินการจัดซื้อ 

 

จึงเรียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณา 
 
 

ขอแสดงความน ับถือ 
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ตืัวอยื่างืื หนังืสือขออนญืืุาตสั่งซืื้อแบบพมืิ ื พื์ฯืสถานศกืึ ื ษาจดืั ื ซืื้อเองืทางไปรษณยืีื ื์ื(แบบไมื่ควบคมุ) 
 

 
 
 
 
 
 

ท่ี ศธ โรงเรยีน 
 

 
 

(ว ัน เด ือน ป ี ท่ีออกหน ังสือ)  

เรื่อง ขออน ุญาตซื้อแบบพมิพ ์หลักสูตรแกนกลางการศ ึกษาขัน้พ ื้นฐาน 

เรียน ผู้อ ํานวยการองค์การค ้าของสําน ักงานคณะกรรมการส่งเสร ิมสวัสด ิการ 
และสว ัสด ิภาพครูและบคุลากรทางการศึกษา 

ส่ิงท่ีส่งมาด ้วย สําเนาการช ําระเง ิน จํานวน 1 ฉบ ับ  

 ด ้วย โรงเรียน สังก ัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกมัธยมศึกษานครพนม
มีความประสงค์ขอส่ังซื้อแบบพ ิมพ ์ทางการศึกษา  หลักสูตรแกนกลางการศ ึกษาขั้นพื้นฐานเพ ื่อใช ้ในการออกหลักฐาน
ทางการศ ึกษาให้แก ่น ักเรียนในสถานศึกษา ด ังน ี้ 

 

แบบรายงานผู้สําเรจ็การศึกษา (ปพ.3) ชน ิดใช ้ก ับเคร ื่องคอมพ ิวเตอร ์
 

1. จํานวน แผ่น 

2. จํานวน แผ่น 

3. จํานวน แผ่น 

ท้ังน ี้ โรงเรียน ได ้ช ําระค่าแบบพ ิมพ ์ทางการศ ึกษาและค่าขนส ่งแล้ว 
จํานวน บาท  รายละเอ ียดตามส ิ่งท่ีส่งมาด ้วยด ังแนบ 

 

จึงเรียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณา 
 
 

ขอแสดงความน ับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 

โรงเรียน 
โทร.  
มือถือ 



 

โรงเรียน 
โทร.  
มือถือ 
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ตืัวอยื่างืื หนังืสือรายงานการซ้ือแบบพิมพท์างการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 

ท่ี ศธ 04305.   / โรงเรียน 
 

 
 
 
 
 

เรื่อง รายงานการซื้อแบบพ ิมพ ์ทางการศึกษา 

(ว ัน เด ือน ปี ป ี ทอ ่ ) 

 

เรียน ผู้อ ํานวยการสําน ักงานเขตพ ื้นท่ีการศ ึกษามัธยมศึกษานครพนม 
 

อ ้างถึง หน ังสือโรงเร ียน ท่ี ศธ 04305.    / ลงว ันท่ี (หน ังสือของโรงเรียนท่ีขออน ุญาตซื้อ) 
 

สิ่งที่ส่งมาด ้วย สําเนาใบเสร็จรับเง ินขององค์การค ้าของ สกสค. จํานวน 1 ฉบ ับ 
 

ตามหนังสือท่ีอ้างถึง โรงเรียน ได ้ขอส่ังซื้อแบบพ ิมพ ์ทางการศึกษา ตามหลักสูตร 
แกนกลางการศ ึกษาขั้นพื้นฐานพุทธศักราช 2551 เพื่อใช้ในการออกหลักฐานทางการศึกษาให้แกน่กเรียนใน 
 สถานศึกษา โดยมอบหมายให้ (นาย/นาง/นางสาว) ตําแหน่ง/ โรงเรยีน................ เป็นผู้ดําเนินการจัดซื้อ นัน้

 

โรงเรียน ได ้ด ําเน ินการจัดซื้อแบบพ ิมพ ์ทางการศึกษาแล้ว จึงขอแจ้ง 
รายงานการซื้อแบบพ ิมพ ์ทางการศึกษาเพ ื่อทําการลงทะเบ ียน รายละเอ ียดด ังน ี้ 

1. ปพ.1บ ช ุดท่ี เลขท่ี ถึง 
2. ปพ.1พ ช ุดท่ี เลขท่ี ถึง 
3. ปพ.1 ช ุดท่ี เลขท่ี ถึง 

จึงเรียนมาเพ ื่อโปรดทราบ 
 

 

ขอแสดงความน ับถือ 
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รายละเอืียดค่าแบบพิมพ์ืขององค์การคื าของืสกสค. 
 

1. ระเบ ียนแสดงผลการเรียน หลักสูตรแกนกลางการศ ึกษาขัน้พ ื้นฐาน พ ุทธศักราช 2551 
 

1.1 ระด ับประถมศ ึกษา (ปพ.1: ป) ราคาเล่มละ 160 บาท 

1.2 ระด ับมัธยมศ ึกษาตอนต ้น (ปพ.1: บ) ราคาเล่มละ 160 บาท 

1.3 ระด ับมัธยมศ ึกษาตอนปลาย (ปพ.1: พ) ราคาเล่มละ 160 บาท 

1.4 ระด ับมัธยมศ ึกษาตอนต ้น (ปพ.1: บ/ฉ) ราคาเล่มละ 260 บาท 

1.5 ระด ับมัธยมศ ึกษาตอนต ้น (ปพ.1: พ/ฉ) ราคาเล่มละ 260 บาท 

2. ประกาศน ียบ ัตร (ปพ.2) หลักสูตรแกนกลางการศ ึกษาขัน้พ ื้นฐาน พ ุทธศักราช 2551 
2.1 การศ ึกษาภาคบ ังคับฯ (จบช ั้นมัธยมศ ึกษาป ีท่ี 3)  (ปพ.2: บ) ราคาแผ ่นละ 2 บาท 

2.2 การศ ึกษาขัน้พ ื้นฐานฯ (จบช ั้นมัธยมศ ึกษาป ีท่ี 6)  (ปพ.2: พ) ราคาแผ ่นละ 2 บาท 

2.3 การศึกษาภาคบังคับฯ (จบช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 3)  (ปพ.2: บ/ฉ)
 ราคาแผ่นละ 2 บาท 
2.2 การศึกษาขั้นพื้นฐานฯ (จบช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 6)  (ปพ.2: พ)
 ราคาแผ่นละ 2 บาท 
 

ราคาแผ ่นละ 12 บาท 

2.4 การศึกษาขัน้พื้นฐานฯ (จบช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 6)  (ปพ.2: พ/ฉ)
 ราคาแผ่นละ 2 บาท 
2.2 การศึกษาขั้นพื้นฐานฯ (จบช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 6)  (ปพ.2: พ)
 ราคาแผ่นละ 2 บาท 
 ราคาแผ่นละ 12 บาท 

ราคาแผ ่นละ 12 บาท 

3. แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.3) หลักสูตรแกนกลางการศ ึกษาขัน้พ ื้นฐาน พ ุทธศักราช 2551 
3.1 ระด ับประถมศ ึกษา (ปพ.3:ป) ราคาแผ ่นละ 5 บาท 

3.2 ระด ับมัธยมศ ึกษาตอนต ้น (ปพ.3:บ) ราคาแผ ่นละ 5 บาท 

3.3 ระด ับมัธยมศ ึกษาตอนปลาย (ปพ.3:พ) ราคาแผ ่นละ 5 บาท 

3.4 ระด ับมัธยมศ ึกษาตอนต ้น (ปพ.3:บ/ฉ) ราคาแผ ่นละ 6 บาท 

3.5 ระด ับมัธยมศ ึกษาตอนปลาย (ปพ.3:พ/ฉ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ราคาแผ ่นละ 6 บาท 

4. ทะเบียนนักเรียนปกแข็ง        ราคาเล่มละ 750 บาท 
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         ตัวอย่างอัตราค่าขนส่ง 
 

(1) ยอดสั่งซ้ือสุทธิ     3,000.00 บาท 
คิดค่าส่ง 3 %             90.00 บาท 
(ใช้อัตราค่าส่งภาคตะวันออกเฉียงเหนือ อําเภอเมือง) 

        รวมเงินค่าสิ้นค้าพร้อมค่าขนส่ง           3,090.00 บาท 

(2) ยอดสั่งซ้ือสุทธิ       100.00 บาท 
คิดค่าส่ง 3 %             25.00 บาท 
(ใช้อัตราค่าส่งภาคตะวันออกเฉียงเหนือ อําเภอเมือง) 

        รวมเงินค่าสิ้นค้าพร้อมค่าขนส่ง             125.00 บาท 

 หมายเหตุ ในกรณีค่าขนส่งยอดไม่ถึง 25 บาท องค์การค้าขอสงวนสิทธิในการคิดค่าขนส่ง 25 บาท      

วืิธีคดิ (ตามอัตราคื่าขนสื่งภาคตะวันออกเฉยีงเหนือ)ื 

  ราคาสินค้า ไม่เก ิน 834 บาท ค่าขนส่ง 25 บาท ราคาสินค้าต ั้งแต ่ 835 บาทขึ้นไป ให้คูณคาขนส่ง 3 % 

เช ่น ราคาสินค้า 900 x 3 % = 27 บาท (ค่าขนส่ง) 
 

รวมค ่าสินค้าและค่าขนส่งที่ต ้องช ําระ= 900 + 27 = 927ืบาท 
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