


 
ค ำน ำ 

 งานกลุ่มอ านวยการ เป็นงานที่ เกี่ยวข้องกับการจัดระบบบริหารองค์การ  การประสานงาน                  
และให้บริการ สนับสนุน ส่งเสริมให้กลุ่มภารกิจและงานต่างๆ ในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา สามารถบริหาร
จัดการและด าเนินงานตามบทบาทภารกิจอ านาจ หน้าที่ ได้อย่างเรียบร้อย มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
โดยมีรายละเอียดของกระบวนงานและคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานของกลุ่มอ านวยการ งานตามนโยบาย                
และงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ ข้าพเจ้า นายยศศรุต  ปริญลักษณ์ ต าแหน่ง พนักงานพิมพ์ดีด ได้จัดท าขึ้น

เพ่ือให้การปฏิบัติงานของกลุ่มอ านวยการ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม เป็นไปอย่างมี

ประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการปฏิบัติงาน รวมถึงใช้เป็นคู่มือในการให้บริการและอ านวยความสะดวก         

ในการติดต่อราชการ โดยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่ข้าราชการครู บุคลากร

ทางการศึกษา และผู้ติดต่อมาราชการ 

 

นายยศศรุต  ปริญลักษณ์ 

พนักงานพิมพ์ดีด 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม 
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