
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนมสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา

การเปิดห้องเรียนพิเศษการเปิดห้องเรียนพิเศษ

คู่มือการปฏิบัติงานคู่มือการปฏิบัติงาน
งานคุณภาพงานคุณภาพ



1. ช่ืองาน การเปิดห้องเรียนพิเศษในสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

2. วัตถุประสงค์ 

2.1  เพื่อพฒันาศกัยภาพนกัเรียนที่มีความสามารถพิเศษ รองรับการพฒันาก าลงัคนและการแข่งขนัของประเทศ  

2.2  เพ่ือให้ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สังกดัส านกังานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน มีหลกัเกณฑแ์ละแนวทางการเปิดห้องเรียนพิเศษ โดยส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

ให้เป็นไปอยา่งเรียบร้อย มีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล 

3.วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษามธัยมศึกษาประชาสัมพนัธ์การปิดห้องเรียนพิเศษ 

2. สถานศึกษาที่มีความสนใจไดเ้สนอขอ้มลูต่อคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

3. คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานให้ความเห็นชอบการขอเปิดห้องเรียนของสถานศึกษา 

4. สถานศึกษาเสนอเร่ืองไปยงัส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

5. ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาแต่งตั้งกรรมการประเมินและด าเนินการประเมินตรวจสอบขอ้มลู
ของสถานศึกษา 

6. คณะกรรมการพิจารณาการขอเปิดห้องเรียนพิเศษของส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาก่อนหนา้ปี

การศึกษาที่ขอเปิดห้องเรียนพิเศษ 

7. ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษา ประกาศให้เปิดห้องเรียนพิเศษและรายงานส านกังานคณะกรรมการ

การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

8. สถานศึกษาประชาสัมพนัธ์และรับนกัเรียน 

 

 

 

 

 

 

 



4. ระยะเวลาการปฏิบติังานและขั้นตอน 

ช่ืองาน การเปิดหอ้งเรียนพิเศษ 

มาตรฐานคุณภาพงาน เพ่ือพฒันาศกัยภาพนกัเรียนท่ีมีความสามารถพิเศษ รองรับการพฒันาก าลงัคนและการแข่งขนัของประเทศ 

 

ตัวช้ีวัดท่ีส าคัญของกระบวนการงาน ร้อยละร้อยของนกัเรียนท่ีไดร้ับการพฒันาศกัยภาพพิเศษมีความสามารถท่ีสูงขึ้น 
ล าดบั ผงัการด าเนินงาน รายละเอียด เวลาในการ

ด าเนินงาน 

ผูร้ับผิดชอบ หมายเหตุ 

1  นกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาประชาสัมพนัธ์การปิด
ห้องเรียนพิเศษ 

กุมภาพนัธ์-
พฤษภาคม 

สพม.นพ ระยะเวลา
อาจ
เปลี่ยนแปลง
ไดต้ามความ
เหมาะสม 

2 สถานศึกษาท่ีมีความสนใจไดเ้สนอขอ้มูลต่อคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

มีนาคม สถานศึกษา 

3 คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานให้ความเห็นชอบการขอ
เปิดห้องเรียนของสถานศึกษา 

 

เมษายน-

พฤษภาคม 
สถานศึกษา  

4 สถานศึกษาเสนอเร่ืองไปยงัส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 

พฤษภาคม สถานศึกษา  

5 ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแต่งตั้งกรรมการประเมินและ
ด าเนินการประเมินตรวจสอบขอ้มูลของสถานศึกษา 

 

มิถุนายน-

กรกฎาคม 
สพม.นพ  

6 ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแต่งตั้งกรรมการประเมินและ
ด าเนินการประเมินตรวจสอบขอ้มูลของสถานศึกษา 

 

กรกฏาคม สพม.นพ  

7 คณะกรรมการพิจารณาการขอเปิดห้องเรียนพิเศษของ
ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาก่อนหนา้ปีการศึกษาท่ีขอเปิด
ห้องเรียนพิเศษ 

กนัยายน สพม.นพ  

8 ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ประกาศให้เปิดห้องเรียนพิเศษ
และรายงส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

ตุลาคม สพม.นพ  

9 สถานศึกษาประชาสัมพนัธ์และรับนกัเรียน พฤศจิกายน-

มีนาคม 
สถานศึกษา  

 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

5.1 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง  การระดมทรัพยากรของสถานศึกษา สังกดัส านกังานคณะกรรมการ

การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 



5.2 ค าส่ังกระทรวงศึกษาธิการ ที่ วก 1065/2544 เร่ือง ให้ใชน้โยบาย หลกัเกณฑ ์และวิธีการจดัการเรียนการ

สอนตามหลกัสูตรกระทรวงศึกษาธิการเป็นภาษาองักฤษ 

5.3 ค าส่ังหัวหนา้คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 10/2559 เร่ือง การขบัเคลื่อนการปฏิรูปการศึกษาของ

กระทรวงศึกษาธิการในภูมิภาค 



สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนมสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา


