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สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม 



 
 

คำนำ 
 การพัฒนาและเพ ิ ่มประสิทธ ิภาพในการปฏ ิบ ัต ิงานต ้องม ีความชัดเจนทั ้งเป ้าหมาย                 

และ วัตถุประสงค์ขั้นตอนและวิธีการในการปฏิบัติเพื่อให้เกิดมาตรฐานที่ดีและเกิดประโยชน์ต่อผู้รับบริการของ          

กลุ่มบริหารงานบุคคลได้จัดทำคู่มือการ ปฏิบัติงานขอยกเว้นการเข้ารับราชการทหารเพื่อเป็นแบบอย่างในการ

ปฏิบัติงาน และเพ่ือการให้บริการที่ รวดเร็ว  

กลุ ่มบริหารงานบุคคล สำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษามัธยมศึกษามัธยมศึกษานครพนม              

หวังเป็นอย่างยิ่งว่าการจัดทำคู ่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จะสามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานสำหรับ 

ผู้ปฏิบัติงานผู้ที่เกี่ยวข้อง หรือผู้สนใจได้มีความรู้ความเข้าใจในกระบวนการดังกล่าว เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพและ  

ประสิทธิผลในการปฏิบัติราชการต่อไป 
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การขอยกเว้นการเข้ารับราชการทหาร 

วัตถุประสงค์  

เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติการดำเนินการขออนุญาตขอยกเว้นการเข้ารับราชการทหาร 

 ขอบเขตของงาน  

พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 2497 ข้าราชการครูที่มีสิทธิยกเว้นการเข้ารับราชการทหารต้องมี 

คุณสมบัติดังนี้ 

 1. เป็นครูประจำการทำการสอนนักเรียน นิสิต หรือนักศึกษาไม่น้อยกว่าสิบห้าคนเป็นปกติ และใน

จำนวน นักเรียน นิสิต หรือนักศึกษา ไม่น้อยกว่าสิบห้าคนนี้ยกเว้นครูได้คนเดียว หรือ เป็นครูสอนประจำเฉพาะ

วิชาซึ่งทำ การสอนนักเรียน นิสิตหรือนักศึกษา ไม่น้อยกว่าสิบห้าคน เป็นปกติและในจำนวนนักเรียน นิสิตหรือ

นักศึกษาไม่น้อย กว่าสิบห้าคนนี้ยกเว้นครู ได้คนเดียวเช่นเดียวกัน 

 2. มีเวลาสอนสัปดาห์ละไม่น้อยกว่าสิบแปดชั่วโมง สำหรับครูซึ่งทำการสอนในสถานศึกษาตั้งแต่ระดับ 

มัธยมศึกษาลงมา หรือไม่น้อยกว่าสิบห้าชั่วโมง สำหรับครูประจำการสอนในสถานศึกษาระดับสูงกว่ามัธยมศึกษา 

 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. ข้าราชการครูที่ขอยกเว้นการเกณฑ์ทหาร ยื่นหลักฐานประกอบการขอยกเว้นฯ จำนวน 2 ชุด  

ที่โรงเรียน ต้นสังกัด ประกอบด้วย 

 1. คำร้องขอยกเว้นการเกณฑ์ทหาร    จำนวน 2 ฉบับ 

 2. หนังสือรับรอง       จำนวน 2 ฉบับ 

3. บัญชีรายชื่อครูที่ขอยกเว้นทหาร     จำนวน 2 ฉบับ  

4. สำเนาคำสั่งบรรจุและแต่งตั้ง      จำนวน 2 ฉบับ 

5. สำเนาทะเบียนบ้าน       จำนวน 2 ฉบับ 

6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน      จำนวน 2 ฉบับ 

7. สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ    จำนวน 2 ฉบับ  

8. สำเนาใบประกอบวิชาชีพครู      จำนวน 2 ฉบับ 

9. สำเนาใบสำคัญ (สด.9)      จำนวน 2 ฉบับ 

10. สำเนาหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร (สด.35)    จำนวน 2 ฉบับ 

11. สำเนาใบรับรองผล (แบบ สด.43     จำนวน 2 ฉบับ 

12. ตารางสอน+จำนวนนักเรียน (ต้องมีชั่วโมงสอน 18 ชั่วโมง/สัปดาห์) จำนวน 2 ฉบับ 



 
 

2. โรงเรียนต้นสังกัดตรวจสอบเอกสาร และจัดทำบัญชีรายชื่อข้าราชการครูขอยกเว้นการเข้ารับราชการ  

ทหารตามแบบที่กำหนดและหนังสือรับรองว่าได้ทำการสอนที่โรงเรียนนี้สอนระดับชั้นและมีจำนวนกี่คนสอนกี่

ชั่วโมง เป็นไปตามพระราชบัญญัติการยกเว้นหรือไม่และรวบรวมเอกสารทั้งหมด จัดส่งให้ส่วนราชการ ต้นสังกัด  

(สพท.)  

3. สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องและ

ดำเนินการเสนอขอยกเว้นการเข้ารับราชการทหารไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด (สัสดีจังหวัด)  

4. ผู้ว่าราชการจังหวัด (สัสดีจงัหวัด) ดำเนินการออกใบสำคัญยกเว้นครู (แบบ สด.37) ส่งกลับมาให้

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

5. สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทำหนังสือแจ้งให้โรงเรียนต้นสังกัดของข้าราชการครูที่ขอยกเว้นการเข้า

รับ ราชการทหาร เพื่อแจ้งให้ข้าราชการครูในสังกัดทราบต่อไป 

แผนภูมิแสดงข้ันตอน 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ยื่นคำขอการยกเว้นการเข้ารบัราชการทหาร 

- รวบรวมหลกัฐานที่เกี่ยวข้อง จำนวน 2 ชุด 

- ยื่นคำขอต่อผู้บัญชา (ผอ รร.ที่ต้นสังกัด) 

สพท. 

- แจ้งการออกใบสำคัญการยกเว้นให้ผูย้ืน่คำขอ 

โรงเรียนต้นสังกัด 

- ตรวจสอบคำขอ/คุณสมบัติและหลักฐานประกอบการขอยกเว้น 

-จัดทำหนังสือรับรองตามแบบที่กำหนด 

- รวบรวมหลักฐานส่ง สพท. ต้นสังกัด 

 

สพท.ต้นสังกัด 

- ตรวจสอบคุณสมบัติและหลักฐานการขอยกเว้น 

- รวบรวมหลักฐานส่งผู้วา่ราชการจังหวดั (สัสดีจังหวัด) 

 

สัสดีจังหวดั 

- ตรวจสอบหลักฐานการขอ 

- ออกใบสำคัญการยกเว้นทหาร (สด37) 

 



 
 

ข้อสังเกตในระดับปฏิบัติ 

ข้าราชการครูหรือครูอัตราจ้างที่มีความประสงค์ต้องยื่นขอก่อน 60 วัน ก่อนเข้ารับการเกณฑ์ทหาร 

เอกสารหลักฐานอ้างอิง 

1. พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 2497 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  

2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 42 (พ.ศ.2517) ออกตามความในพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.2497 

3. กฎกระทรวง ฉบับที่ 68 (พ.ศ.2526) ออกตามความในพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.2497 

4. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 
 

 



 
 

 



 
  



 
 



 
 



 
 

  

 

  

 

 



 
  



 
 

 



 
 



 
 

  

 

  



 
 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 


