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คำนำ 

 
  กระทรวงการคลัง ได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินของหน่วยงาน

ราชการในสังกัด สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ผ่านระบบ KTB Corporate 

Online  เพื่อให้ส่วนราชการที่มีบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) ถือปฏิบัติ ซึ่ง

หลักเกณฑ์ดังกล่าวเป็นส่วนหนึ่งของโครงการ e- Payment ภาครัฐ ภายใต้แผนยุทธศาสตร์การ

พัฒนาโครงสร้างพื้นฐานระบบการชำระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ (National e- Payment 

Master Plan) อีกทั้งยังทำให้ผู้บริหาร หัวหน้าส่วนราชการ สามารถควบคุม และกำดับดูแลการ

จ่ายเงินของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัต ิที่

กระทรวงการคลังกำหนดไว้อย่างถูกต้อง 
 

  ดังนั้น  เพื่อความสะดวกในการรับบริการและง่ายต่อการทำความเข้าใจในการ

ปฏิบัติงานและการตรวจสอบ กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ จึงได้จัดทำสรุปเป็นแนว

ทางการปฏิบัติงานการจ่ายชำระเงินโดยวิธีการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online  และ

หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะเป็นประโยชน์แก่ผู้รับบริการ 
 

 

                 นางนันทนา  พิมพ์สมแดง 

       นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการพิเศษ 
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สารบัญ 
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- หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103 ลงวันที่ 1 กันยายน 2559 

เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลัง 

ของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ KTB Corporate Online 

- หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 3 ลงวันที่ 30 มกราคม 2562 

เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลัง 

ของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ KTB Corporate Online 
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1. ชื่องาน  การปฏิบัติงานการจ่ายชำระเงินโดยวิธีการโอนเงินผ่านระบบ  

    KTB Corporate Online 

2. วัตถุประสงค ์
 เพ่ือให้การจ่ายเงินของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครนม เป็นไป

ด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องเป็นระบบตามขั้นตอนที่ระเบียบกำหนด 

 

3. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1. ให้ส่วนราชการที่มีบัญชีเงินฝากธนาคารกับธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สำหรบั

รับเงนิงบประมาณที่ขอเบิกจากคลงั ตามระเบียบการเบกิจ่ายเงินจากคลังการเก็บ

รักษาเงินและการนำเงินส่งคลงั พ.ศ. 2551 ขอเปิดใช้บริการด้านการโอนเงิน (Bulk 

Payment) กับธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) ผ่านระบบ KTB Corporate Online 

2. ผู้มีสิทธิรับเงินกรอกแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 

พร้อมสำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

3. นำรายละเอียดในแบบแจ้งดังกล่าวมาจัดทำทะเบียนคุมการโอนเงิน เพ่ือใช้ในการ

ตรวจสอบความถูกต้องสำหรับข้อมูลการโอนเงิน 

4. เมื่อผู้มีสิทธิรับเงินขอเบิกเงิน ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการขอเบิกเงินจากคลัง 

5. ตรวจสอบรายการของเบิกตามวันที่สั่งโอนเงินและตรวจสอบ Statement ว่ารับเงิน

เข้าบัญชีของส่วนราชการถูกต้องหรือไม ่

6. จ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ ใช้วิธีการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินที่

เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ หรือบุคคลภายนอก  ได้แก่ การจ่ายเงิน

สวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอ่ืนใดที่กระทรวงการคลังกำหนดตามระเบียบการ

เบิกจ่ายเงินจากคลังฯ ข้อ 26 ค่าเล่าเรียนบุตร ค่ารกัษาพยาบาล ค่าเบ้ียประชุม

กรรมการ ค่าเช่าบ้าน คา่ล่วงเวลา ค่าตอบแทนคณะกรรมการ ค่าสมนาคุณวิทยากร 

ค่าใช้จ่ายเดินทาง ไปราชการ  การจ่ายเงินยืมราชการตามสัญญาการยืมเงิน 
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7. ให้ Makers ดำเนินการจัดทำรายละเอียด Upload File สำหรับการจ่าย GFMIS on  

KTB Corporate Online 

8. ให้ Authorizers ดำเนินการอนุมัติรายการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มี

สิทธิรับเงิน 

9. ผู้มีสิทธิรับเงิน สามารถรับรู้ว่าเงินเข้าบัญชีทาง e-mail หรือ sms ที่แจ้งไว้ในแบบแจ้ง

ข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 

10. พิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงิน Detail Report และ Summary Report หรือ 

Transaction History จากระบบ KTB Corporate Online เพ่ือใช้เป็นหลักฐานการ

จ่าย และเก็บรักษาไว้ตรวจสอบต่อไป 

11. ทุกสิ้นวันทำการให้ตรวจสอบการจ่ายเงินจากรายงานสรุปผลการโอนเงิน Detail 

Report และ Summary Report/Transaction History รายงานสรุปความ

เคล่ือนไหวทางบัญชี e-Statement/Account Information และข้อมูลในทะเบียน

คุมการโอนเงินให้ถูกต้องตรงกัน 
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4. ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
1. เจ้าหน้าที่ Makers ตรวจสอบ Statement การโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของ

หน่วยงานว่าได้รับเงินเข้าบัญชีถูกต้องหรือไม่ 

ใช้เวลาดำเนินการ  5-15  นาที 

2. เจ้าหน้าที่  Makers ดำเนินการจัดทำรายละเอียด Upload File สำหรับการจ่าย 

GFMIS on  KTB Corporate Online 

ใช้เวลาดำเนินการ  5-15  นาที 

3. เสนอ Authorizers ดำเนินการอนุมัติรายการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มี

สิทธิรับเงิน  

ใช้เวลาดำเนินการ  5-15  นาที เงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน ทันที 

มีการรับรู้ว่าเงินเข้าบัญชีทาง e-mail sms  ใช้เวลาดำเนินการ  1-5  นาที 
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4. พิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงิน Detail Report และ Summary Report หรือ 

Transaction History จากระบบ KTB Corporate Online เพ่ือใช้เป็นหลักฐานการ

จ่าย และเก็บรักษาไว้ตรวจสอบต่อไป 

ใช้เวลาดำเนินการ  5-10  นาที 
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