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แนวปฏิบัติในการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 
การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา หมายความว่า การที่หัวหน้าสถานศึกษาหรือ ผู ้ที ่หัวหน้า
สถานศึกษามอบหมายให้พานักเรียนและนักศึกษาไปทำกิจกรรมการเรียนการสอนนอกสถานศึกษา ซึ่งอาจไปเวลา
เปิดทำการสอนหรือไม่ก็ได้ หรือไปทำกิจกรรมการเดินทางไกลและการเข้าค่ายพักแรม ของลูกเสือ เนตรนารี                 
และยุวกาชาด โดยให้เป็นไปตามความสมัครใจของนักเรียนและนักศึกษาโดยความยินยอมของผู้ปกครอง 
การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา จำแนกเป็น 3 ประเภท ดังนี้ 
1. การพาไปนอกสถานศึกษาไม่พักแรม 
2. การพาไปนอกสถานศึกษาพักแรม 
3. การพาไปนอกราชอาณาจักร 
การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาทุกประเภทให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
1. ต้องคำนึงถึงความปลอดภัยในการเดินทางและการพักแรมเป็นอับดับแรก 
2. ต้องได้รับอนุญาตจากผู้มีอำนาจพิจารณาก่อน 
3. ให้หัวหน้าสถานศึกษาหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย จำนวน 1 คน เป็นผู้ควบคุม และจะต้องมีครู หรือบุคคลท่ีได้รับ
มอบหมาย จำนวน 1 คน ต่อนักเรียนไม่เกิน 30 คน เป็นผู้ช่วยผู้ควบคุม กรณีมีนักเรียน และนักศึกษาเปน็ผู้หญิง 
ไปด้วย จำเป็นต้องให้มีครูผู้หญิงควบคุมไปด้วยตามความเหมาะสม 
4. ให้หัวหน้าสถานศึกษาเป็นผู้พิจารณาเลือกเส้นทางท่ีจะเดินทาง ยานพาหนะท่ีจะใช้ในการเดินทาง ซึ่งต้องอยู่ใน
สภาพมั่นคงแข็งแรง รวมถึงพนักงานขับรถหรือผู้ควบคุมยานพาหนะท่ีมีความรู้ความชำนาญด้วย 
5. ในการเดินทางให้พิจารณาขอความร่วมมือไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อขอคำแนะนำหรือ ขอความร่วมมือ
อื่นๆ เท่าที่จำเป็น รวมทั้งให้มีป้ายระบุโครงการ กิจกรรมและสถานศึกษาแสดงให้เห็นเด่นชัด ติดที่ข้างรถ                     
มีหมายเลขกำกับติดที่ด้านหน้าและด้านหลังรถในตำแหน่งที่ชัดเจน กรณีการพานักเรียนและ นักศึกษาไปนอก
สถานศึกษาโดยใช้รถโดยสารไม่ต่ำกว่า 40 ที่นั ่ง จำนวน 3 คันขึ้นไป ควรจัดให้มีรถนำขบวน สำหรับการใช้                     
รถโดยสารต่ำกว่า 40 ท่ีนั่ง จำนวน 3 คัน ขึ้นไป ให้หัวหน้าสถานศึกษาพิจารณาตาม ความเหมาะสม 
6. ควรจัดให้มีอุปกรณ์ปฐมพยาบาลเบ้ืองต้นประจำรถ และดูแลนักเรียนและนักศึกษาท่ีมี โรคประจำตัวเป็นพิเศษ 
7. เพื่อการคุ้มครองความปลอดภัยในชีวิตและร่างกายของนักเรียนและนักศึกษาในการพานักเรียน และนักศึกษาไป
นอกสถานศึกษา ให้สถานศึกษาจัดให้มีการประกันภัยการเดินทางแก่นักเรียนและนักศึกษา เว้นแต่สถานศึกษาได้
จัดให้มีการประกันภัยท่ีคุ้มครองกรณีดังกล่าวอยู่ก่อนแล้ว 
ศึกษาระเบียบ หลักเกณฑ์ แนวปฏิบัติที่เก่ียวข้องในการดำเนินงาน 
1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียนนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๒ 
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียนนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓                         
3. หนังสือสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครพนม ท่ี ศธ 04305/ว4142 ลงวันท่ี 8 ตุลาคม 2567 เรื่อง 
กำชับแนวทางปฏิบัติในการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 
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การพิจารณาและอนุญาตให้พานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 
1. กรณีการพาไปนอกสถานศึกษาไม่พักแรม ให้ผู้บริหารสถานศึกษาเป็นผู้พิจารณาและอนุญาต 
2. กรณีการไปนอกสถานศึกษาพักแรมให้ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายหรือผู้ท่ี
มีอำนาจเหนือสถานศึกษาข้ึนไปอีกช้ันหนึ่ง แล้วแต่กรณี เป็นผู้พิจารณาและอนุญาต 
ขั้นตอนการขออนุญาต 
1. ให้สถานศึกษายื่นแบบขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องมายังสำนักงานเขต
พื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม ก่อนวันเดินทางไม่น้อยกว่า 15 วัน โดยสำเนาหลักฐานทุกฉบับต้อง                  
“รับรองสำเนาถูกต้อง” และลงลายมือชื่อกำกับไว้ด้วย สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม 
ตรวจสอบหลักฐานการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาตามท่ีโรงเรียนจัดส่งมา กรณีหลักฐานไม่ครบถ้วน 
จะแจ้งโรงเรียนให้นำส่งเอกสารประกอบให้ครบถ้วน ซึ่งหลักฐานประกอบการขออนุญาตพานักเรียนไปนอก
สถานศึกษา มีดังนี้ 
 1. โครงการ / หนังสือต้นเรื่อง 
 2. กำหนดการเดินทาง 
 3. รายช่ือครูและนักเรียน 
 4. หนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง (สำเนา) 
 5. กรมธรรม์ประกันภัยท่ีคุ้มครองนักเรียนและคุ้มครองประกันภัยของรถท่ีใช้เดินทาง 
 6. ใบต่อทะเบียนรถประจำปี 

7. ใบขับข่ีคนขับรถ  
8. ใบรับรองแพทย์คนขับรถ ไม่เกิน 30 วัน 
9. สัญญาเช่าเหมารถ (กรณีเดินทางโดยรถรับจ้าง) 
10. แบบบันทึกการบำรุงรักษารถ (กรณีเดินทางโดยรถโดยสารไม่ประจำทาง) ไม่เกิน 30 วัน 

2. กรณีหลักฐานท่ีโรงเรียนส่งมาครบถ้วนจะดำเนินการเสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับพิจารณาอนุญาต 
3. เมื ่อเดินทางกลับมาถึงโรงเรียนแล้วให้รายงานผลการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาให้สำนักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษามัธยมศึกษานครพนมทราบด้วย 
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การปฏิบัติก่อนออกเดินทาง 
การเลือกยานพาหนะและผู้ขับขี่ 
1. สถานศึกษาต้องจัดทำสัญญาเช่ารถกับผู้ท่ีได้รับอนุญาตประกอบการขนส่งจากกรมการขนส่งทางบก และใช้รถท่ี
จดทะเบียนเป็นรถโดยสารสาธารณะ ซึ่งจะมีการทำประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุ้มครองผู้ประสบภัย จากรถตามท่ี
กฎหมายกำหนด ทั้งนี้ แบบสัญญาเช่ารถยนต์ต้องกำหนดเงื่อนไขเกี่ยวกับสภาพรถและพนักงาน ขับรถ พร้อมกับ
ระบุความรับผิดชอบเกี่ยวกับความเสียหายท่ีอาจเกิดขึ้นให้ชัดเจน 
2. ผู้ประกอบการขนส่งต้องจัดหารถโดยสารที่มั่นคง แข็งแรง พร้อมใช้งานได้อย่างปลอดภัย โดยมีอุปกรณ์เพื่อ
ความปลอดภัยครบถ้วนตามที่กฎหมายกำหนด เช่น มีเข็มขัดนิรภัยทุกที่นั่ง มีประตูฉุกเฉิน ถังดับเพลิง ค้อนทุบ
กระจก ครบถ้วนสมบูรณ์ และผ่านการตรวจสภาพรถจากกรมการขนส่งทางบก 
3. ให้สถานศึกษาจัดส่งบุคลากรท่ีเกี่ยวข้องไปตรวจสอบดูแลความเรียบร้อยของสภาพรถโดยสารให้พร้อมใช้งานได้
อย่างปลอดภัย โดยขอความร่วมมือสำนักงานขนส่งจังหวัดหรือสถานตรวจสภาพรถยนต์เอกชนในการตรวจสอบ
สภาพรถคันท่ีจะใช้เดินทาง 
4. ให้สถานศึกษาตรวจสอบพนักงานขับรถที่ผู ้ประกอบการขนส่งจัดหามาให้ว่ามีใบอนุญาตขับรถท่ี ถูกต้อง                 
ตรงตามประเภทของรถโดยสาร ใบอนุญาตไม่สิ ้นอายุ มีความรู้ มีความชำนาญเส้นทางตามแผนการเดินทาง                   
มีความสุภาพเรียบร้อย ไม่ดื่มสุรา ทั้งนี้ สามารถตรวจสอบประวัติพนักงานขับรถจากกรมการขนส่งทางบกหรือ
สำนักงานขนส่งจังหวัด พร้อมทั้งขอความร่วมมือโรงพยาบาลหรือสถานีอนามัย ใกล้เคียงในการตรวจความพร้อม
และสภาพร่างกายของพนักงานขับรถก่อนออกเดินทาง 
5. กรณีท่ีเป็นการเดินทางในเส้นทางท่ีผ่านภูเขาลาดชันและคดเค้ียวให้ใช้รถโดยสารช้ันเดียวในการเดินทาง 
6. หากเป็นยานพาหนะอื่น เช่น เรือ รถไฟ เครื่องบิน ให้ปฏิบัติตามข้อ 1 – 4 โดนอนุโลม 
การจัดทำแผนที่การเดินทาง 
1. สถานศึกษาต้องดำเนินการสำรวจเส้นทางก่อนการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา โดยเลือกเส้นทางท่ีปลอดภัย
ท่ีสุด 
2. สถานศึกษาต้องจัดทำแผนที่สังเขปแสดงเส้นทางการเดินทางให้ชัดเจนพร้อมระบุผู้รับผิดชอบ พร้อมทั้งจัดส่ง
แผนการเดินทางหรือแผนที่เส้นทางรวมทั้งจุดที่ต้องระมัดระวังในเส้นทางให้กับผู้ประกอบการขนส่งและพนักงาน
ขับรถศึกษาก่อนการเดินทาง 
3. ให้แผนการเดินทางเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาเช่ารถยนต์กับผู้ประกอบการขนส่งโดยพิจารณากำหนดการเดินทาง
ให้รัดกุมรอบคอบ ไม่ควรเริ่มเดินทางในเวลากลางคืนเพื่อให้ถึงท่ีทัศนศึกษาในช่วงเช้า โดยเส้นทางท่ีขับไกลเกินกว่า 
4 ชั่วโมงผู้ประกอบการต้องจัดพนักงานขับรถจำนวน 2 คน เพื่อสับเปลี่ยนกันขับหรือจัดแผนการเดินทางให้มี
ระยะเวลาหยุดพักไม่น้อยกว่าครึ่งช่ัวโมงหลังขับรถติดต่อกันเป็นเวลา 4 ช่ัวโมง 
5. สถานศึกษาต้องจัดทำแผนสำรองกรณีมีเหตุฉุกเฉินและจำเป็นโดยจะต้องแจ้งให้ผู้ประกอบการขนส่งรับทราบ
และมีส่วนรับผิดชอบกับแผนสำรองดังกล่าวด้วย 
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การปฏิบัติระหว่างการเดินทาง 
1. สถานศึกษาต้องจัดให้มีผู้ควบคุม และผู้ช่วยผู้ควบคุม ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการ พานักเรียน
และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2562 และ พ.ศ. 2563 (ฉบับท่ี 2) 
2. ไม่เสพสุรา ส่ิงเสพติด ของมึนเมาหรือวัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตประสาท และเล่นการพนันทุกชนิด 
3. สถานศึกษาต้องจัดหาอุปกรณ์ปฐมพยาบาลเบื ้องต้นประจำรถ หรือยานพาหนะและดูแลนักเรียนที ่มี                             
โรคประจำตัวเป็นพิเศษ 
4. ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมให้มีเครื ่องมือสื่อสารและหมายเลขโทรศัพท์ของหน่วยงานที่เกี ่ยวข้องเพื่อการ
ประสานงานทุกระยะ 
5. ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมต้องกำกับ ดูแล ไม่ให้มีการบรรทุกนักเรียนเกินจำนวนท่ีนั่งของรถโดยสาร 
6. ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมต้องกำกับ ดูแล พนักงานขับรถไม่ให้ขับรถเร็วเกินกว่าอัตราที่กฎหมายกำหนด      
หรือมีพฤติกรรมเสี่ยงในการขับรถที่อาจก่อให้เกิดอุบัติเหตุและตรวจสอบสภาพรถอุปกรณ์ต่างๆ ให้อยู่ในสภาพดี 
พร้อมใช้งานตลอดเวลา 
7. ไม่ใช้โทรศัพท์เคล่ือนท่ีในขณะขับรถหรือควบคุมยานพาหนะ 
8. ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมต้องกำกับดูแลนักเรียนให้คาดเข็มขัดนิรภัยทุกคน 
การพักแรมคืน 
1. เมื่อเดินทางถึงสถานที่จัดกิจกรรมต้องจัดให้มีการปฐมนิเทศเพื่อชี้แจงกฎระเบียบ ข้อปฏิบัติ ในการใช้สถานท่ี 
และการปฏิบัติตนขณะอยู่ในบริเวณท่ีจัดกิจกรรมและท่ีพักแรมคืน 
2. ในกรณีท่ีมีการพักค้างคืนต้องจัดท่ีพักแยกชาย/หญิง 
3. ต้องจัดให้มีครู อาจารย์ ทำหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยตลอดช่วงเวลาจัดกิจกรรม 
4. ไม่อนุญาตให้นำเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์ พกพาอาวุธ สิ่งเสพติด อุปกรณ์การเล่นการพนันเข้าไปในสถานที่จัด
กิจกรรมหรือสถานท่ีพักแรมคืน 
5. ไม่อนุญาตให้นำของมีค่าจำพวกเครื่องประดับ เช่น สร้อย แหวน ต่างหู ติดตัวไป เว้นแต่ได้รับ อนุญาต (ของมีค่า
ควรนำฝากครูเวรไว้) 
6. จัดให้มีครูพยาบาลหรือผู้ที่มีความรู้ในด้านการรักษาพยาบาลดูแลนักเรียนระหว่างกระทำกิจกรรมรวมทั้งจัด                
รถรับ-ส่ง กรณีมีเหตุฉุกเฉินตลอดเวลา 
7. การจัดกิจกรรมต้องจัดให้เหมาะสมกับระดับช้ันเรียน วัย เพศ และความสามารถของนักเรียนหลีกเล่ียงกิจกรรม
ที่เสี ่ยงอันตรายโลดโผนเกินไปและต้องจัดให้มีการทดสอบปฏิบัติก่อนฝึกปฏิบัติจริงทุกครั้ง โดยครู อาจารย์                    
ท่ีรับผิดชอบ 
8. ในกรณีท่ีเกิดการพลัดหลงหรือออกนอกสถานท่ี หรือค่ายพักแรมโดยไม่ทราบสาเหตุให้แจ้งและประสานงานกับ
ผู้ดูแลสถานที่บุคคลในท้องที่หรือเจ้าหน้าที่ที่เกี ่ยวข้องเพื่อวางแผนค้นหา ติดตาม พร้อมแจ้งให้ผู้ปกครองและ
ผู้บังคับบัญชาทราบโดยทันที 
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การรายงานผล 
1. กรณีฉุกเฉินให้รายงานด้วยวาจาและเมื่อเหตุการณ์นั้นผ่านพ้นไปแล้วให้รายงานเป็นลายลักษณ์อักษรอีกครั้งหนึ่ง 
2. ให้ผู้รับผิดชอบโครงการหรือผู้ควบคุม จัดทำรายงานเป็นลายลักษณ์อักษรต่อผู้อนุญาตทราบ เมื่อส้ินสุดโครงการ 
ข้อแนะนำและข้อเสนอแนะท่ัวไป 
1. ต้องคำนึงถึงความปลอดภัยในการเดินทางและการพักแรมคืนเป็นอันดับแรก 
2. ต้องศึกษาสภาพภูมิอากาศ ภูมิประเทศ วัฒนธรรมท้องถิ่นของสถานท่ีเดินทางไปทัศนศึกษา 
3. ต้องคำนึงถึงความเหมาะสมของอัตราส่วนในการจัดครูต่อนักเรียนในการดูแลรักษาความปลอดภัย 
4. สร้างความตระหนักให้ครูควบคุมมีความรับผิดชอบอย่างสูง 
5. การประกันภัยให้ดูความเช่ือมั่นของบริษัทประกันอย่างละเอียดรอบคอบ 
6. รถยนต์ท่ีใช้ในการเดินทาง 

6.1 ถ้าจำนวนนักเรียนมีจำนวนมาก ให้ใช้รถบัสคันใหญ่ 
6.2 ถ้านักเรียนมีจำนวนน้อยให้ใช้รถตู้ 
6.3 ต้องถ่ายบัตรประชาชน/ใบขับข่ี ของพนักงานขับรถไว้เป็นหลักฐาน 
6.4 ต้องพิจารณาพนักงานขับรถจากประสบการณ์และความชำนาญในเส้นทางการขับรถ 
6.5 มีการตรวจสอบสภาพรถ มาตรฐานรถและราคาในการเดินทาง 
6.6 ต้องมีสัญญาจัดซื้อ จัดจ้าง และกำหนดเงื่อนไขต่าง ๆ ให้ชัดเจน 

7. ควรขอความร่วมมือ ประสานงานกับหน่วยงานอื่น ๆ ท้ังภาครัฐและเอกชนให้การสนับสนุนการดำเนินงาน 
8. ควรหลีกเลี ่ยงการเดินทางในช่วงฤดูฝนหรือเทศกาลสำคัญเพราะอาจจะทำให้ประสบอุบัติเหตุได้ง่ายและ
การจราจรติดขัด 
9. ควรกำหนดแผนการจัดทัศนศึกษาประจำปี/ภาคการศึกษา 
10. ควรจัดทัศนศึกษา/เข้าค่ายพักแรมแบบบูรณาการร่วมกับกลุ่มสาระต่าง ๆ 
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